Служебная записка
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от руководителя отдела продаж
И. И. Иванова
Служебная записка
о сокращении испытательного срока
16 ноября 2026 г. № 14
Менеджер С. С. Сидоров принят в отдел продаж 2 ноября 2026 года с испытательным сроком три месяца — до 1 февраля 2027 года. За две недели он закрыл два договора на общую сумму 640 000 рублей, самостоятельно провёл переговоры с тремя новыми клиентами и освоил работу в CRM без наставника.
Прошу признать С. С. Сидорова прошедшим испытание досрочно с 17 ноября 2026 года и издать приказ о сокращении испытательного срока. Показатели работы за период испытания прилагаю.
Приложение: отчёт о работе за период с 2 по 15 ноября 2026 г. на 2 л. в 1 экз.
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