
Главному бухгалтеру ООО «Ромашка»
Л. В. Соколовой
от юриста юридического отдела
Д. С. Никитина

Служебная записка
о предоставлении документов по договору поставки

16 ноября 2026 г. № 27

Для подготовки ответа на претензию ООО «Вектор» по договору поставки от 12 марта
2026 года №  45/П нужны первичные документы по отгрузкам за сентябрь и октябрь 2026
года.

Прошу предоставить в срок до 20 ноября 2026 года: договор поставки от 12 марта 2026
года №  45/П; универсальные передаточные документы по отгрузкам за сентябрь и октябрь
2026 года; акт сверки расчётов с ООО «Вектор» на 1 ноября 2026 года.

Документы нужны в копиях на бумаге, заверенных печатью организации.
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