
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от главного бухгалтера
И. И. Ивановой

Служебная записка
о непредоставлении документов

16 ноября 2026 г. № 14

В соответствии с договором поставки от 01.10.2026 № 45 ООО «Поставщик» обязалось
передать товарные накладные и счета-фактуры на поставленную продукцию не позднее
10.11.2026. По состоянию на 16.11.2026 документы не предоставлены.

Прошу обязать ООО «Поставщик» предоставить недостающие документы в срок до
20.11.2026. Без них невозможно принять товар к учёту и подтвердить вычет по НДС.

Приложение: копия договора поставки на 3 л. в 1 экз.
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