Служебная записка
Генеральному директору ООО «Северный склад»
А. В. Смирнову
от начальника складского комплекса
Д. С. Ковалёва
Служебная записка
о привлечении к сверхурочной работе
16 ноября 2026 г. № 27
14 ноября 2026 года поставщик перенёс отгрузку партии на 17 ноября и предупредил, что разгрузка возможна только до 12:00. Принять и разместить товар в этот срок силами дневной смены нельзя: склад занят сборкой заказов, свободных кладовщиков нет.
Прошу согласовать сверхурочную работу двух кладовщиков 17 ноября с 7:00 до 10:00, по 3 часа каждому. Работа не относится к случаям, когда согласие работника не требуется, поэтому прилагаю письменные согласия обоих. Ограничения по ст. 99 ТК РФ соблюдены: не больше 4 часов в день и 120 часов в год на человека, у обоих сотрудников переработки с начала года не было.
Оплату произвести в повышенном размере по ст. 152 ТК РФ: первые два часа — не менее чем в полуторном размере, третий час — не менее чем в двойном. Часы отразить в табеле под буквенным кодом «С».
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