Служебная записка
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от начальника цеха
И. И. Иванова
Служебная записка
об отзыве из отпуска в связи с производственной необходимостью
16 ноября 2026 г. № 27
Слесарь механосборочных работ С. А. Кузнецов находится в ежегодном оплачиваемом отпуске с 9 ноября по 6 декабря 2026 года. 14 ноября 2026 года вышла из строя линия сборки узла № 3, а заменить Кузнецова на этом участке некем: второй слесарь этой квалификации болеет.
Прошу согласовать отзыв Кузнецова С. А. из отпуска с 18 ноября 2026 года. Согласие работника получено, неиспользованные 19 дней отпуска он просит предоставить в феврале 2027 года.
Приложение: письменное согласие Кузнецова С. А. на 1 л. в 1 экз.
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