
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от начальника отдела продаж
И. И. Иванова

Служебная записка
о доплате за расширение зоны обслуживания
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В связи с производственной необходимостью и увеличением объёма работ в отделе
продаж на период с 1 декабря 2026 года по 31 мая 2027 года прошу поручить менеджеру по
продажам Сидорову Алексею Владимировичу выполнение дополнительной работы в порядке
расширения зоны обслуживания.

Дополнительная работа: обслуживание клиентов, закреплённых за уволенным
менеджером, в объёме 50 % от прежней нагрузки. Доплата — 30 % от оклада пропорционально
отработанному времени. Согласие работника получено.

Приложение: согласие работника на расширение зоны обслуживания на 1 л. в 1 экз.
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