Деловое письмо
Наименование организации: ______________________
Кому: __________________________________________
________________________________________________
От кого: ________________________________________
________________________________________________
Деловое письмо
о переносе сроков поставки
«___» __________ 20__ г. № ____
О чём письмо: ____________________________________________________________
Почему это важно: ______________________________________________________
Просьба и срок: ________________________________________________________
Приложение: ____________________________________________________________
	Автор письма
должность
____________ / фамилия, инициалы /


