Регламент увольнения сотрудника
УТВЕРЖДАЮ
______________________________
должность руководителя
«___» __________ 20__ г.
Регламент увольнения сотрудника
порядок оформления и регистрации увольнения
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения. 1.1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Приём заявления. 2.1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Сроки предупреждения. 3.1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Оформление увольнения. 4.1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Регистрация и хранение. 5.1. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Разработал
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовал
должность
____________ / фамилия, инициалы /


