Регламент работы с документами
УТВЕРЖДАЮ
Должность руководителя: ______________________
Фамилия, инициалы: ______________________
«___» __________ 20__ г.
Регламент работы с документами
в ООО «Ромашка»
№ ____
1. Общие положения. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Ответственность. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Подготовка и согласование. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Регистрация. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Исполнение и контроль. ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Хранение и архив. ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Заключительные положения. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Утвердил
должность
____________ / фамилия, инициалы /


