Регламент работы
УТВЕРЖДАЮ
________________________________
________________________________
«___» __________ 20__ г.
Регламент работы
внутренний документооборот
№ ____
1. Общие положения. Назначение регламента, область действия, кому он обязателен: ______________________________________________________________
2. Термины и сокращения: ______________________________________________________________
3. Порядок работы: шаги, сроки, ответственные: ______________________________________________________________
4. Ответственность за неисполнение: ______________________________________________________________
5. Контроль исполнения и порядок пересмотра: ______________________________________________________________
	Разработчик регламента
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовано
должность
____________ / фамилия, инициалы /


