Распорядительное письмо
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от директора по экономике и финансам
А. С. Смирнова
Распорядительное письмо
о подготовке документов к аудиту за 2026 год
16 ноября 2026 г. № 27
Аудит бухгалтерской отчётности за 2026 год начинается 11 января 2027 года. Аудитор запросил первичные документы по договорам с тремя крупнейшими поставщиками, оборотно-сальдовые ведомости по счетам 60 и 62 и расшифровку дебиторской задолженности на 31 декабря 2026 года.
Поручаю главному бухгалтеру подготовить запрошенные документы и передать их аудитору до 29 декабря 2026 года. Ответственность за полноту выборки возлагаю на главного бухгалтера, контроль исполнения оставляю за собой.
О ходе подготовки доложить письменно до 18 декабря 2026 года.
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