Опись документов, выданных работнику при увольнении
ООО «Ромашка»
Работник: менеджер отдела продаж Ковалёв Егор Николаевич
Дата увольнения: 16 ноября 2026 г., приказ № 48-к от 16.11.2026
Опись документов, выданных работнику при увольнении
с распиской в получении
16 ноября 2026 г.
В день увольнения работнику выданы следующие документы: трудовая книжка серии ТК-IV № 1234567 — 1 экз.; копии приказов о приёме, переводах и увольнении — 4 л. в 1 экз.; копия трудового договора с дополнительными соглашениями — 6 л. в 1 экз.; расчётный листок за ноябрь 2026 года — 1 экз.
Документы выданы лично работнику в помещении отдела кадров. Претензий к составу и оформлению документов работник не заявил.
Подтверждаю получение перечисленных документов в полном объёме.
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