
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Расписка о неразглашении коммерческой тайны
о сведениях, составляющих коммерческую тайну ООО «Ромашка»

16 ноября 2026 г.

Я, Иванов Иван Иванович, паспорт серии 4500 № 123456, выдан 12.03.2018 ОВД района
Хамовники г. Москвы, работаю менеджером отдела продаж ООО «Ромашка» с 01.02.2024.

В связи с работой мне доверены и стали известны сведения, составляющие
коммерческую тайну ООО «Ромашка», перечисленные в перечне сведений, утверждённом
приказом генерального директора от 12.01.2026 №  3: условия договоров с поставщиками и
покупателями, цены закупки и наценка, база клиентов, коммерческие предложения и расчёты
по сделкам.

Обязуюсь не разглашать эти сведения третьим лицам, не передавать их и не раскрывать
публично, не использовать их в личных целях и для деятельности, которая может нанести
ущерб ООО «Ромашка», в период работы и в течение трёх лет после прекращения трудового
договора.

При попытке посторонних лиц получить от меня эти сведения, а также при утрате или
недостаче носителей информации, пропуска или ключей немедленно сообщу
непосредственному руководителю.

Об ответственности за разглашение коммерческой тайны, предусмотренной трудовым
договором и законом, предупреждён. Экземпляр расписки и перечень сведений получил.

Работник

Менеджер отдела продаж
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