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Вводный инструктаж проводят со всеми принимаемыми на работу независимо от их
образования, стажа и должности, а также с работниками, переведёнными из другого
подразделения, и с лицами, проходящими производственную практику.

Инструктаж проводит специалист по охране труда или работник, на которого приказом
возложены эти обязанности. Инструктаж проводится до начала самостоятельной работы, по
настоящей программе, в форме беседы и устного объяснения.

Тема 1. Сведения об организации, характер и условия работы, режим труда и отдыха,
правила внутреннего трудового распорядка.

Тема 2. Требования охраны труда: обязанности работника, права, ответственность за их
нарушение.

Тема 3. Организация работы по охране труда: служба охраны труда, обучение,
инструктажи, медицинские осмотры, средства индивидуальной защиты.

Тема 4. Условия труда на рабочих местах, опасные и вредные производственные
факторы, порядок действий при несчастном случае.

Тема 5. Пожарная безопасность, электробезопасность, первая помощь пострадавшим,
порядок сообщения руководителю о происшествии.

Результат инструктажа регистрируют в журнале вводного инструктажа: дата, фамилия
и инициалы инструктируемого, его должность, подписи инструктирующего и
инструктируемого.
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