Приказ
Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка»
ПРИКАЗ
16 ноября 2026 г. № 27
г. Москва
Приказ
об утверждении инструкции по делопроизводству
16 ноября 2026 г. № 27
В связи с переходом на новое программное обеспечение и в целях единообразного оформления документов в обществе, руководствуясь ГОСТ Р 7.0.97-2025, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие инструкцию по делопроизводству ООО «Ромашка» с 1 декабря 2026 года.
2. Начальнику отдела кадров И. И. Ивановой до 25 ноября 2026 года ознакомить с инструкцией всех работников под подпись.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	Руководитель
Генеральный директор
____________ / П. П. Петров /
	С приказом ознакомлены
Начальник отдела кадров
____________ / 16.11.2026 /


