
Общество с ограниченной ответственностью
«Ромашка»
ПРИКАЗ
от 16 ноября 2026 г. № 45

Приказ
об утверждении Положения об архиве

16 ноября 2026 г. № 45

В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в
Российской Федерации» и в целях обеспечения сохранности документов, образующихся в
деятельности ООО «Ромашка», ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие Положение об архиве ООО «Ромашка» с 1 декабря
2026 года.

2. Назначить ответственным за ведение архива секретаря-референта И. И. Иванову.

3. Начальникам структурных подразделений обеспечить передачу документов в архив в
порядке и сроки, установленные Положением.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя
генерального директора П. П. Петрова.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / А. А. Смирнов /

С приказом ознакомлены

Секретарь-референт

____________ / И. И. Иванова /

Образец с сайта nikexpert.ru


