Приказ
Наименование организации: ______________________________
ПРИКАЗ
«___» __________ 20__ г. № ____
Приказ
об утверждении Положения об архиве
«___» __________ 20__ г. № ____
В соответствии с ____________________________________________________________ и в целях ____________________________________________________________, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие Положение об архиве ______________________________ с «___» __________ 20__ г.
2. Назначить ответственным за ведение архива ______________________________________.
3. ____________________________________________________________ обеспечить передачу документов в архив в порядке и сроки, установленные Положением.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ______________________________________.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /


