Приказ
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ
16 ноября 2026 г. № 27
г. Москва
Приказ
об утверждении Инструкции по делопроизводству
16 ноября 2026 г. № 27
Утвердить Инструкцию по делопроизводству ООО «Ромашка» согласно приложению и ввести её в действие с 1 декабря 2026 года.
С 1 декабря 2026 года оформлять, регистрировать и хранить документы общества по правилам утверждённой Инструкции. Ранее изданные локальные акты о работе с документами применяются в части, не противоречащей Инструкции.
Начальнику отдела кадров И. И. Иванову ознакомить работников, которые готовят, подписывают и принимают документы, с Инструкцией под подпись до 30 ноября 2026 года.
Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Приложение: Инструкция по делопроизводству на 24 л. в 1 экз.
	Руководитель
Генеральный директор ООО «Ромашка»
____________ / П. П. Петров /
	С приказом ознакомлены
Начальник отдела кадров
____________ / 16.11.2026 /


