Приказ
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ
16 ноября 2026 г. № 48
Приказ
Об утверждении Инструкции по делопроизводству
г. Москва
В целях единообразия оформления документов, упорядочения регистрации, текущего хранения и передачи дел в архив п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить и ввести в действие с 1 декабря 2026 года прилагаемую Инструкцию по делопроизводству ООО «Ромашка».
2. Считать утратившим силу приказ от 12 марта 2019 г. № 15 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству».
3. Начальнику отдела документационного обеспечения П. П. Петрову ознакомить работников с Инструкцией под подпись до 1 декабря 2026 года и разместить её на внутреннем портале.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя генерального директора А. А. Сидорову.
	Руководитель
Генеральный директор
____________ / И. И. Иванов /


