
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 15-к
г. Москва

Приказ о возложении обязанностей
на время отсутствия основного работника

16 ноября 2026 г.

В связи с временным отсутствием начальника отдела продаж Петрова П. П. (отпуск с 23
ноября по 7 декабря 2026 года) и в соответствии со статьями 60.2 и 151 Трудового кодекса РФ
приказываю:

1. Поручить менеджеру Сидоровой А. В. в период с 23 ноября по 7 декабря 2026 года
выполнение дополнительной работы по должности начальника отдела продаж наряду с
работой, определённой трудовым договором.

2. Установить Сидоровой А. В. доплату за совмещение в размере 30 % оклада по
замещаемой должности.

3. Сидоровой А. В. при выполнении дополнительной работы руководствоваться
должностной инструкцией начальника отдела продаж.

Основание: соглашение о совмещении должностей от 16 ноября 2026 года.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /

С приказом ознакомлены

Менеджер

____________ / А. В. Сидорова /

Образец с сайта nikexpert.ru


