
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 47-к
г. Москва

Приказ
о возложении обязанностей на время больничного листа

16 ноября 2026 г.

В связи с временной нетрудоспособностью менеджера по закупкам С. А. Кузнецовой,
подтверждённой электронным листом нетрудоспособности, и чтобы не остановить
согласование договоров с поставщиками,

ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Возложить на менеджера по закупкам О. В. Смирнову исполнение
обязанностей С. А. Кузнецовой по согласованию договоров и заявок на закупку с 16 ноября
2026 года до выхода С. А. Кузнецовой на работу. 2. Установить О. В. Смирновой доплату за
совмещение в размере 30 % оклада по должности менеджера по закупкам за фактически
отработанные дни. 3. Главному бухгалтеру начислять доплату с даты, указанной в пункте 1, до
дня выхода С. А. Кузнецовой включительно. 4. Контроль за исполнением приказа оставляю за
собой.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

С приказом ознакомлены

Менеджер по закупкам

____________ / О. В. Смирнова /

Образец с сайта nikexpert.ru


