Приказ
Наименование организации: ______________________________
ПРИКАЗ
«___» __________ 20__ г. № ____
Приказ
о разработке инструкции по делопроизводству
«___» __________ 20__ г. № ____
Основание: __________________________________________________________________________________
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Разработать инструкцию по делопроизводству ______________________________ в срок до «___» __________ 20__ года.
2. Назначить ответственным за разработку инструкции ______________________________________.
3. Подготовить проект инструкции и передать на согласование ________________________________ до «___» __________ 20__ года.
4. Руководителям отделов рассмотреть проект и представить замечания в срок до «___» __________ 20__ года.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________________________.
	Генеральный директор
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /


