
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 12
г. Москва
16 ноября 2026 г.

Приказ
об изменении режима рабочего времени

16 ноября 2026 г. № 12

В соответствии со статьёй 74 Трудового кодекса Российской Федерации, в связи с
изменением организационных условий труда — открытием второго склада и переходом на
двухсменную работу — и с учётом мнения первичной профсоюзной организации

ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Установить с 19 января 2027 года для работников склада режим
рабочего времени: первая смена с 8:00 до 17:00, вторая смена с 13:00 до 22:00, с перерывом
для отдыха и питания 1 час. 2. Ввести суммированный учёт рабочего времени для работников
склада с учётным периодом — квартал. 3. Начальнику отдела кадров ознакомить работников
склада с приказом под подпись и вручить каждому уведомление об изменении режима
рабочего времени не позднее чем за два месяца до введения его в действие — до 19 ноября
2026 года. 4. Внести изменения в Правила внутреннего трудового распорядка и графики
сменности до 15 января 2027 года. 5. Контроль за исполнением приказа возложить на
заместителя директора.

Генеральный директор

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /

С приказом ознакомлены

Начальник отдела кадров

____________ / П. П. Петрова /

Образец с сайта nikexpert.ru


