
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 18
г. Москва

Приказ о проведении аттестации работников
о проведении плановой аттестации в отделе продаж

16 ноября 2026 г.

В целях проверки соответствия квалификации работников отдела продаж занимаемым
должностям, руководствуясь Положением о проведении аттестации, утверждённым приказом
от 12.01.2026 № 3,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести плановую аттестацию работников отдела продаж 15 декабря 2026 г. в 10:00
в переговорной комнате на 3-м этаже.

2. Утвердить аттестационную комиссию в составе: председатель — коммерческий
директор Смирнов А. В., члены комиссии — начальник отдела продаж Кузнецова Е. П.,
руководитель службы персонала Орлова Н. С.; секретарь комиссии — специалист по кадрам
Белова И. А.

3. Утвердить список работников, подлежащих аттестации, согласно приложению № 1 и
график проведения аттестации согласно приложению № 2.

4. Начальнику службы персонала Орловой Н. С. ознакомить работников из списка с
приказом, графиком и Положением об аттестации под подпись не позднее чем за 30
календарных дней до заседания комиссии.

5. Секретарю комиссии Беловой И. А. подготовить отзывы непосредственных
руководителей на аттестуемых и представить их в комиссию не позднее 8 декабря 2026 г.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель организации

Генеральный директор

____________ / А. А. Иванов /

С приказом ознакомлены

Начальник отдела продаж

____________ / Е. П. Кузнецова /

Образец с сайта nikexpert.ru


