Приказ
________________________________
ПРИКАЗ № ____
_____________________________
Приказ
о приостановке деятельности предприятия
«___» __________ 20__ г.
Приостановить с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г. деятельность ______________________________________________________ (указать предприятие или подразделение) по причине ______________________________________________________.
Ответственному ______________________________________ (должность, фамилия, инициалы) в срок до «___» __________ 20__ г. остановить оборудование, провести консервацию, сдать ключи и пломбы.
Специалисту по персоналу ______________________________________ (фамилия, инициалы) оформить занятость работников приостанавливаемого подразделения в соответствии с трудовым законодательством, подготовить приказы и графики в срок до «___» __________ 20__ г.
Главному бухгалтеру ______________________________________ (фамилия, инициалы) уведомить контрагентов, провести сверку обязательств, обеспечить платежи в срок до «___» __________ 20__ г.
Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность, подпись, расшифровка, дата
____________ / должность, подпись, расшифровка, дата /


