
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ
16 ноября 2026 г. № 27-к

Приказ о поручении дополнительной работы
о совмещении должностей на время отпуска

г. Москва

В связи с отпуском кладовщика С. А. Кузнецова с 1 по 28 декабря 2026 года и на
основании письменного согласия менеджера по закупкам А. В. Смирновой, статьи 60.2 и 151
Трудового кодекса РФ приказываю:

1. Поручить менеджеру по закупкам А. В. Смирновой в период с 1 по 28 декабря 2026
года выполнение дополнительной работы по должности «кладовщик» в течение
установленной продолжительности рабочего дня наряду с работой, определённой трудовым
договором от 12 марта 2024 г. № 8-тд.

2. Установить А. В. Смирновой доплату за совмещение должностей в размере 30
процентов от оклада по должности «кладовщик» пропорционально фактически
отработанному времени.

3. Бухгалтерии начислять доплату с 1 по 28 декабря 2026 года.

4. С приказом ознакомить А. В. Смирнову под подпись.

Директор

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /

Работник

Менеджер по закупкам

____________ / А. В. Смирнова /

Образец с сайта nikexpert.ru


