
Общество с ограниченной ответственностью
«Ромашка»
ПРИКАЗ № 7
г. Москва

Приказ о подотчётных лицах
об утверждении перечня подотчётных лиц и порядка выдачи денег под отчёт

16 января 2023 г.

В целях упорядочения выдачи денежных средств под отчёт и контроля за их
расходованием, на основании пункта 6.3 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить перечень подотчётных лиц: заместителя директора П. П. Петрова,
менеджера по закупкам И. И. Иванову, водителя С. С. Сидорова.

2. Выдавать под отчёт наличные деньги в пределах 100 000 рублей на одного работника
на хозяйственные расходы и расходы на служебные командировки.

3. Установить срок представления авансового отчёта: не позднее трёх рабочих дней
после истечения срока, на который выданы деньги, или со дня возврата из командировки.

4. Запретить выдачу новых подотчётных сумм работнику, не отчитавшемуся за ранее
полученные деньги.

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / А. А. Смирнов /

С приказом ознакомлены

Заместитель директора

____________ / П. П. Петров /

Образец с сайта nikexpert.ru


