Приказ о переносе отпуска
________________________________
ПРИКАЗ
№ ______-к
Приказ о переносе отпуска
по инициативе работника
«___» __________ 20__ г.
На основании заявления ______________________________________ от «___» __________ 20__ г. перенести ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью ____ календарных дней, предоставленный по графику с «___» __________ 20__ г., на период с «___» __________ 20__ г.
Отпускные, выплаченные за перенесённые дни, зачесть в счёт оплаты отпуска в новом сроке.
________________________________ пересчитать отпускные и внести изменения в график отпусков. С приказом ознакомить работника под подпись.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


