
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 47
г. Москва
18 ноября 2026 г.

Приказ
о передаче кассы при смене кассира

18 ноября 2026 г. № 47

В связи с увольнением кассира Смирновой О. В. и приёмом на должность кассира
Кузнецовой А. И.

ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Кассиру Смирновой О. В. 20 ноября 2026 года передать, а кассиру
Кузнецовой А. И. принять денежную наличность, денежные документы и кассовое
оборудование. 2. Передачу оформить актом приёма-передачи с постраничным пересчётом
наличных и указанием номиналов купюр и монет. 3. Акт подписать передающему и
принимающему кассирам, утвердить у руководителя.

4. Главному бухгалтеру Петровой Н. С. внести сведения о передаче в книгу учёта
принятых и выданных кассиром денежных средств и назначить ответственным за ведение
кассы Кузнецову А. И. с 21 ноября 2026 года. 5. Контроль за исполнением приказа оставляю за
собой.

Руководитель

Генеральный директор ООО «Ромашка»

____________ / И. И. Иванов /

С приказом ознакомлены

Кассир

____________ / О. В. Смирнова /

Образец с сайта nikexpert.ru


