Приказ о передаче дел
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 27
г. Москва
Приказ о передаче дел
в связи с увольнением главного бухгалтера
16 ноября 2026 г.
В связи с увольнением главного бухгалтера Смирновой Ольги Петровны 30 ноября 2026 года по собственному желанию (пункт 3 части 1 статьи 77 Трудового кодекса РФ)
ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Главному бухгалтеру Смирновой О. П. передать, а бухгалтеру Кузнецовой М. А. принять дела, документы и материальные ценности по состоянию на 30 ноября 2026 года.
2. Передать регистры бухгалтерского и налогового учёта за 2024–2026 годы, первичные документы, договоры с контрагентами и печать организации. Организовать прекращение действия сертификата электронной подписи Смирновой О. П. и оформление новому сотруднику собственной подписи и доступов.
3. Оформить акт приёма-передачи дел в двух экземплярах и представить его на утверждение до 4 декабря 2026 года.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
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