Приказ о передаче дел
______________________________________
ПРИКАЗ № ______
______________________
Приказ о передаче дел
в связи с увольнением главного бухгалтера
«___» __________ 20__ г.
В связи с увольнением ____________________________________________________________ (должность, фамилия, имя, отчество, дата и основание увольнения)
ПРИКАЗЫВАЮ: 1. ____________________________________________________________________________ передать, а ___________________________________________________________________ принять дела, документы и материальные ценности по состоянию на «___» __________ 20__ г.
2. Передать ____________________________________________________________________ (документы, регистры, печати, ключи электронной подписи, доступы к программам и банку)
3. Оформить акт приёма-передачи дел в двух экземплярах и представить на утверждение до «___» __________ 20__ г.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на _______________________________
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	
должность
____________ / фамилия, инициалы /


