Приказ
____________________________
ПРИКАЗ № ____
____________________________
Приказ
о передаче дел при смене руководителя
«___» __________ 20__ г.
В связи с ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Передать в срок до «___» __________ 20__ года: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Передачу оформить актом приёма-передачи: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Назначить комиссию в составе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
	Уходящий руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Новый руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /


