
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ
№ 41-к

Приказ о передаче дел главного бухгалтера
при увольнении

16 ноября 2026 г.

В связи с увольнением главного бухгалтера И. И. Ивановой 30 ноября 2026 года по
собственному желанию (п. 3 ч. 1 ст. 77 ТК РФ) приказываю:

1. Главному бухгалтеру И. И. Ивановой передать дела, бухгалтерскую и налоговую
отчётность, базы данных, электронные ключи и печати заместителю главного бухгалтера С. С.
Сидоровой до 27 ноября 2026 года.

2. Назначить принимающей стороной заместителя главного бухгалтера С. С. Сидорову;
приёмку оформить актом приёма-передачи дел с описью документов и материальных
ценностей.

3. Акт приёма-передачи дел представить на утверждение руководителю не позднее 30
ноября 2026 года.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

С приказом ознакомлены

Главный бухгалтер

____________ / И. И. Иванова /

Образец с сайта nikexpert.ru


