Приказ
Наименование организации: ______________________
ПРИКАЗ № ______
Место издания: ______________________
Приказ
о назначении лица, ответственного за ведение, хранение, учет и выдачу трудовых книжек и вкладышей в них
«___» __________ 20__ г.
Основание: __________________________________________________________________________________
1. Назначить ответственным за ведение, хранение, учет и выдачу трудовых книжек и вкладышей в них _______________________________________________________________________ с «___» __________ 20__ г.
2. На период отсутствия ответственного лица обязанности возложить на _______________________________________________________________________________________.
3. Внести в трудовые договоры (должностные инструкции) _________________________________________________________________ дополнения о выполнении этой работы.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на ______________________________________________.
	Руководитель
должность
____________ / подпись, инициалы, фамилия /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / подпись, инициалы, фамилия /


