Приказ
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 27
г. Москва
16 ноября 2026 г.
Приказ
о назначении ответственного за миграционный учёт
16 ноября 2026 г. № 27
В связи с приёмом на работу иностранных граждан и в целях соблюдения требований Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учёте иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»
ПРИКАЗЫВАЮ: 1. Назначить ответственным за постановку иностранных работников на миграционный учёт и за уведомление территориального органа МВД о заключении и прекращении трудовых договоров и договоров гражданско-правового характера с иностранными гражданами менеджера по персоналу Смирнову Анну Викторовну.
2. Ответственному: принимать от иностранного работника документы для постановки на учёт по месту пребывания, направлять сведения в принимающую сторону и в территориальный орган МВД в установленные законом сроки; вести журнал учёта иностранных работников и копий поданных уведомлений.
3. Уведомлять территориальный орган МВД о заключении трудового или гражданско-правового договора с иностранным гражданином в течение 3 рабочих дней с даты заключения договора.
4. Приказы и уведомления хранить в отделе кадров; копии — в личном деле иностранного работника.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
	Руководитель организации
Генеральный директор
____________ / П. П. Петров /
	С приказом ознакомлен(а)
Менеджер по персоналу
____________ / А. В. Смирнова /


