Приказ
_____________________________ (наименование организации)
ПРИКАЗ № ____
_____________________________ (место издания)
Приказ
о назначении ответственного за делопроизводство
«___» __________ 20__ г.
Основание: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Назначить ______________________________________________ (должность, фамилия, инициалы) ответственным за ведение делопроизводства с «___» __________ 20__ г.
2. Поручить ответственному: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Внести в трудовой договор с работником обязанность по ведению делопроизводства дополнительным соглашением в срок до «___» __________ 20__ г. Ответственный: ______________________
4. Контроль за исполнением приказа возложить на ______________________________________
Приложение: ______________________________________________
	Руководитель
должность
____________ / подпись, фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлена
должность
____________ / подпись, фамилия, инициалы /


