
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 7
г. Москва

Приказ
о наделении правом электронной подписи

16 ноября 2026 г.

Наделить правом подписания документов усиленной квалифицированной электронной
подписью от имени ООО «Ромашка» на срок действия сертификата ключа проверки
электронной подписи:

1. Главного бухгалтера Смирнову Ольгу Петровну — счета-фактуры, акты сверки,
бухгалтерскую и налоговую отчётность, документы для банка.

2. Начальника отдела закупок Кузнецова Артёма Ильича — договоры поставки и заявки
в пределах бюджета отдела.

3. Установить, что каждый сотрудник использует только свой сертификат ключа
проверки электронной подписи и не передаёт ключ и пароль другим лицам, в том числе по
устной просьбе руководителя.

4. Главному бухгалтеру Смирновой О. П. вести перечень выданных сертификатов с
указанием владельца, отпечатка сертификата и срока действия.

5. Ознакомить с приказом перечисленных сотрудников под подпись. Контроль за
исполнением оставляю за собой.

Генеральный директор

Генеральный директор ООО
«Ромашка»

____________ / И. И. Иванов /

С приказом ознакомлены

Главный бухгалтер

____________ / О. П. Смирнова
/

Начальник
отдела закупок

____________
/ А. И. Кузнецов
/

Образец с сайта nikexpert.ru


