Приказ
____________________________
ПРИКАЗ № ____
____________________________
Приказ
о хранении документов в организации
«___» __________ 20__ г.
В соответствии с ______________________________________________________ и в целях обеспечения сохранности документов ______________________ приказываю:
1. Назначить ответственным за хранение документов ____________________________.
2. Утвердить номенклатуру дел организации на 20__ год согласно приложению № 1.
3. Определить место хранения документов: ____________________________________________. Порядок выдачи документов: ____________________________________________.
4. Порядок хранения электронных документов: ____________________________________________.
5. Срок передачи документов в архив: ____________________________________________.
6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ____________________________.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /


