Приказ
________________________________
ПРИКАЗ № ____-к
______________________
Приказ
об изменении паспортных данных работника
«___» __________ 20__ г.
В связи с заменой паспорта и на основании заявления ______________________________ от «___» __________ 20__ г. и копии паспорта серии ______ № ____________, выданного «___» __________ 20__ г. ______________________________________,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести в личную карточку работника (форма № Т-2) и учётные документы отдела кадров новые паспортные данные: серия ______, номер ____________, выдан «___» __________ 20__ г. ______________________________, код подразделения ____________.
2. Бухгалтерии обновить данные работника в расчётных и налоговых документах и сообщить о смене реквизитов в порядке, установленном для представления сведений в налоговый орган.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
	Руководитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С приказом ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


