
Кладовщику склада
С. А. Кузнецову
от ООО «Северный склад»

Предложение о совмещении должностей
о поручении дополнительной работы по должности кладовщика

10 ноября 2026 г. № 27

С 17 ноября 2026 года на складе открывается участок комплектации, а должность
комплектовщика ещё не введена в штатное расписание. Работа на этом участке требует тех же
навыков, что у вас, и её можно выполнять в ваше рабочее время.

Предлагаю вам с 17 ноября 2026 года по 31 марта 2027 года выполнять дополнительно
работу по должности комплектовщика: комплектовать заказы по листам сборки и передавать
их в зону отгрузки. Работа выполняется в основное рабочее время, объём — до двух часов в
смену.

За дополнительную работу устанавливается доплата 12 000 рублей в месяц
пропорционально отработанному времени. Размер доплаты определён по статье 151 Трудового
кодекса.

Совмещение оформляется дополнительным соглашением к вашему трудовому
договору, новый трудовой договор не заключается. Любая из сторон вправе отказаться от
дополнительной работы, предупредив другую сторону письменно за три рабочих дня.

Прошу сообщить о согласии или отказе до 14 ноября 2026 года. При согласии
подпишите дополнительное соглашение к трудовому договору.

Работодатель

Генеральный директор ООО «Северный
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