Правила внутреннего трудового распорядка
УТВЕРЖДЕНЫ
приказом ______________________
от «___» __________ 20__ г. № ____
Правила внутреннего трудового распорядка
ООО «Ромашка»
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения. 1.1. Настоящие Правила устанавливают ______________________. 1.2. Правила обязательны для ______________________.
2. Режим работы и отдыха. 2.1. Работникам устанавливается ______________________. 2.2. Продолжительность ежедневной работы — ______ часов, с ______ до ______, перерыв для отдыха и питания — с ______ до ______. 2.3. Работникам предоставляется ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью ______ календарных дней.
3. Порядок приёма и увольнения. 3.1. Приём на работу оформляется ______________________. 3.2. Увольнение работника производится ______________________.
4. Поощрения и взыскания. 4.1. За добросовестный труд работодатель применяет поощрения: ______________________. 4.2. За нарушение трудовой дисциплины работодатель вправе применить дисциплинарное взыскание: ______________________.
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