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А. С. Смирнову

Письмо
о направлении документов по договору поставки

16 ноября 2026 г. № 214

О направлении документов по договору поставки от 12 октября 2026 г. № 45/26.

Направляю акт сверки взаимных расчётов за октябрь 2026 года и универсальный
передаточный документ на партию товара, отгруженную 28 октября 2026 года. Прошу
подписать акт и вернуть один экземпляр в срок до 30 ноября 2026 года.

Приложение: 1. Акт сверки на 2 л. в 1 экз. 2. УПД № 1187 от 28.10.2026 на 1 л. в 1 экз.

Исполнитель: менеджер отдела продаж И. И. Иванов, тел. +7 (495) 000-00-01

Подпись

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /
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