
Генеральному директору ООО «Вектор»
А. С. Смирнову
от начальника сборочного участка
В. П. Кузнецова

Докладная записка
о срыве поставки комплектующих для сборочного участка

10 ноября 2026 г. № 27

Поставщик ООО «Металлторг» по договору от 12 октября 2026 г. №  84 не отгрузил
партию крепежа к 6 ноября. На участке остаток на две смены, с 11 ноября сборка двух заказов
остановится, сроки по ним — 20 и 24 ноября.

Прошу разрешить закупить крепёж у ООО «Промснаб» по счёту от 9 ноября 2026 г. №
1187 на сумму 214 000 рублей и поручить бухгалтерии направить ООО «Металлторг»
претензию о нарушении срока поставки.

Приложение: счёт ООО «Промснаб» на 2 л. в 1 экз.; договор с ООО «Металлторг» на 5 л.
в 1 экз.
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