Положение о порядке работы с персоналом
УТВЕРЖДАЮ
Должность руководителя ______________________________
Фамилия, инициалы ______________________________
«___» __________ 20__ г.
Положение о порядке работы с персоналом
Общие правила подбора, адаптации, оценки, обучения и кадрового учёта
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения. 1.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 1.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 1.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Подбор персонала. 2.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 2.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 2.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Оформление приёма на работу. 3.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 3.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 3.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Адаптация. 4.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 4.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 4.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Оценка персонала. 5.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 5.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 5.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Обучение и развитие. 6.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 6.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 6.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Кадровый учёт и хранение документов. 7.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 7.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 7.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Ответственность. 8.1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 8.2. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 8.3. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Руководитель отдела персонала
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С положением ознакомлены
должность
____________ / фамилия, инициалы /


