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1. Общие положения 1.1. Настоящее Положение определяет режим коммерческой тайны в ООО «Ромашка» (далее — Общество) в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне». 1.2. Положение обязательно для всех работников Общества, а также для лиц, выполняющих работы или услуги по гражданско-правовым договорам, если это предусмотрено договором.
2. Сведения, составляющие коммерческую тайну 2.1. Коммерческую тайну Общества составляют сведения, включённые в Перечень сведений, составляющих коммерческую тайну (приложение № 1 к настоящему Положению). 2.2. Перечень может быть изменён или дополнен приказом генерального директора.
3. Порядок обращения со сведениями, составляющими коммерческую тайну 3.1. Доступ к сведениям, составляющим коммерческую тайну, предоставляется на основании приказа генерального директора. Перечень лиц, допущенных к таким сведениям, ведёт отдел кадров. 3.2. Материальные носители (документы, флеш-накопители, диски) с информацией, составляющей коммерческую тайну, маркируются грифом «Коммерческая тайна» с указанием полного наименования Общества, его местонахождения и контактных данных. 3.3. Электронные документы и сообщения, содержащие коммерческую тайну, помечаются в теме письма или в имени файла грифом «Коммерческая тайна».
4. Обязанности работников 4.1. Работник, допущенный к коммерческой тайне, обязан: не разглашать сведения, составляющие коммерческую тайну, и не передавать их третьим лицам без письменного согласия генерального директора; соблюдать установленный порядок обращения с такими сведениями; сообщать непосредственному руководителю о попытках третьих лиц получить доступ к ним. 4.2. Работник знакомится с настоящим Положением и Перечнем сведений под расписку.
5. Ответственность 5.1. За разглашение сведений, составляющих коммерческую тайну, работник несёт дисциплинарную, материальную, гражданско-правовую и административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 5.2. Ущерб, причинённый Обществу разглашением коммерческой тайны, взыскивается с виновного лица в порядке, установленном законом.
6. Заключительные положения 6.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения приказом генерального директора. 6.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом генерального директора.
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