Положение о коммерческой тайне
УТВЕРЖДЕНО
приказом _________________________
от «___» __________ 20__ г. № ____
Положение о коммерческой тайне
в ООО «Ромашка»
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения. Настоящее Положение определяет перечень сведений, составляющих коммерческую тайну _________________________, порядок доступа к ним, учёта и хранения носителей, а также обязательства работников и контрагентов по соблюдению конфиденциальности. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне».
2. Сведения, составляющие коммерческую тайну. Коммерческую тайну составляют: __________________________________________________.
3. Сведения, которые не могут быть отнесены к коммерческой тайне. Не являются коммерческой тайной сведения, перечисленные в статье 5 Закона № 98-ФЗ: ____________________________________________________________________.
4. Порядок доступа. Доступ к сведениям предоставляется __________________________________________________.
5. Учёт и хранение носителей. Носители сведений, составляющих коммерческую тайну, учитываются в журнале __________________________________________________.
6. Обязательства работников. Работник, допущенный к коммерческой тайне, обязуется __________________________________________________.
7. Ответственность. За разглашение коммерческой тайны работник несёт __________________________________________________.
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