Положение о договорной работе
Утверждаю
____________________________
______________________________________
«___» __________ 20__ г.
Положение о договорной работе
в ООО «Ромашка»
№ ____
1. Общие положения. 1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок подготовки, согласования, подписания, учёта и хранения гражданско-правовых договоров ______________________ (далее — Общество). 1.2. ______________________________________________________________________________________
2. Кто за что отвечает. 2.1. Инициатор — ______________________________________. 2.2. Юридический отдел — ______________________________________. 2.3. Бухгалтерия — ______________________________________. 2.4. Руководитель подразделения — ______________________________________.
3. Проверка контрагента. 3.1. ____________________________________________________________. 3.2. ____________________________________________________________. 3.3. ____________________________________________________________.
4. Согласование. 4.1. ____________________________________________________________. 4.2. ____________________________________________________________. 4.3. Срок согласования — ______ рабочих дней.
5. Подписание и учёт. 5.1. ____________________________________________________________. 5.2. ____________________________________________________________. 5.3. ____________________________________________________________.
6. Исполнение и хранение. 6.1. ____________________________________________________________. 6.2. ____________________________________________________________.
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