
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от ООО «Василёк»

Письмо-запрос
о предоставлении документов по договору поставки

16 ноября 2026 г. № 27

По договору поставки от 12 марта 2026 г. № 45 наша организация получила товар по
универсальным передаточным документам от 2 сентября 2026 г. № 118 и от 30 сентября 2026
г. № 131.

Прошу предоставить акт сверки взаимных расчётов за период с 1 июля по 30 сентября
2026 года и копии указанных документов, заверенные подписью и печатью. Документы
нужны для годовой инвентаризации расчётов с контрагентами.

Ответ прошу направить до 27 ноября 2026 года на адрес электронной почты
buh@vasilek.ru или почтой по адресу, указанному в договоре.

Приложение: копия доверенности представителя на 1 л. в 1 экз.

Подписант

Генеральный директор ООО «Василёк»

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


