Письмо-запрос о переводе сотрудника
Генеральному директору
ООО «Ромашка»
А. С. Смирнову
от генерального директора
ООО «Вектор»
П. А. Ковалёва
Письмо-запрос о переводе сотрудника
о переводе на работу в ООО «Вектор»
16 ноября 2026 г. № 27
ООО «Вектор» просит перевести в порядке перевода из ООО «Ромашка» ведущего инженера-технолога Дмитрия Сергеевича Орлова на должность начальника технологического отдела.
Д. С. Орлов принят на работу в ООО «Вектор» с 1 декабря 2026 года с окладом согласно штатному расписанию. Трудовой договор с ним будет заключён после получения письменного согласия работника на перевод.
Просим направить ответ на адрес электронной почты или сообщить о решении по телефону, указанному ниже.
Приложение: копия приказа о назначении на должность — на 1 л. в 1 экз.
	Руководитель принимающей организации
Генеральный директор ООО «Вектор»
____________ / П. А. Ковалёв /


