Сопроводительное письмо
ООО «Ромашка»
ИНН 7701234567, 123456, г. Москва, ул. Примерная, д. 1
Генеральному директору ООО «Василёк»
П. П. Петрову
Сопроводительное письмо
о направлении претензии
16 ноября 2026 г. № 27
Направляю претензию от 16 ноября 2026 г. № 26 об оплате задолженности по договору поставки от 12 марта 2026 г. № 14 в размере 480 000 рублей и неустойки по пункту 6.2 договора.
Претензия направлена письмом с объявленной ценностью, описью вложения и уведомлением о вручении. Ответ прошу направить в письменной форме по адресу, указанному в настоящем письме, в срок, установленный пунктом 7.4 договора.
Приложение: претензия на 3 л. в 1 экз.; акт сверки расчётов на 1 л. в 1 экз.
	Отправитель
Генеральный директор ООО «Ромашка»
____________ / И. И. Иванов /


